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หลักสูตร OpenOffice.org 

หลักการและเหตุผล 

 OpenOffice.org หรือ OO.o เป็นชุดซอฟต์แวร์สํานักงาน และงานทั Éวไปในสํานักงาน ทีÉได้รับการ

พัฒนาและดูแลจากองค์กรทีÉชืÉอว่า OpenOffice.org ทั Éวไปมักนิยมเรียกซอฟต์แวร์ตัวนีÊ ว่า "โอเพนออฟ

ฟิศ" แต่ในทางการเขียนนั Êนต้องใช้ค ําว่า "โอเพนออฟฟิศดอตอ็อก" (OpenOffice.org) หรือย่อว่า OO.o 

(หรือ OOo) เนืÉองจากปัญหาเกีÉยวกับเครืÉองหมายการค้า 

OpenOffice.org เป็นโอเพนซอร์สซอฟต์แวร์ (Open Source Software) ทีÉเปิดโอกาสให้ผู ้สนใจทั Éวไปเข้า

ร่วมพัฒนาได้ และสามารถ Download มาใช้งานได้อย่างเสรี โดยไม่ต้องมีค่าใช้จ่าย ลักษณะการใช้งาน

คล้ายกับไมโครซอฟต์ออฟฟิต จึงทําให้โอเพนออฟฟิศดอตอ็อกได้รับความนิยมอย่างแพร่หลายมากขึ Êน

ตามลําดับ  

 

ความรู้พืÊนฐาน 

 มีความรู้พืÊนฐานทั Éวไปด้านคอมพิวเตอร์ 

 

เนืÊอหาหลักสูตร 

 Openoffice.org Writer 

 การสร้าง, บันทึก, บันทึกเป็นเอกสารอืÉน และการเรียกเอกสารข้อมูลกลับมาแก้ไข 

 การสร้างเลขหน้า หัวและท้ายกระดาษ 

 การกําหนดขนาด และระยะขอบของกระดาษ 

 การสร้างตารางใช้งานในรูปแบบต่าง  ๆ

 การสร้างตัวอักษรศิลป์และตัวอักษรเคลืÉอนไหว 

 การแทรก และการจัดการเกีÉยวกับภาพ 

 การกําหนดตัวอักษรแบบพิเศษ 

 การป้องกันเอกสาร 

 การกําหนดรูปแบบของ Paragraph 

 การนําเอกสารออกในรูปแบบต่าง  ๆ

 ฟังก์ชั Éนการทํางานต่างๆ  

 การสร้างจดหมายเวียน ด้วยฐานข้อมูล 
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 Openoffice.org Calc 

 การสร้าง, บันทึก, บันทึกเป็นเอกสารอืÉน และการเรียกเอกสารข้อมูลกลับมาแก้ไข 

 การสร้าง, เปลีÉยนชืÉอ และการทําสําเนา Sheet  

 การใช้ฟังก์ชั Éนในการทํางาน 

 การแทรก และการจัดการรูปภาพ 

 การจัดวางตําแหน่งตัวอักษร 

 การป้องกันข้อมูล 

 การตรึงแนวและการแยกแผ่นงาน 

 การกําหนดรูปแบบสีของตัวอักษร และสีพืÊนหลัง 

 การผสาน และแยกเซลล ์

 การกําหนดรูปแบบของตัวเลข 

 การใช้ฟังก์ชั Éนของ Calc ในการคํานวณ พร้อมตัวอย่างการใช้ฟังก์ชั Éนคํานวณหาระดับ

คะแนนและสรุปผลระดับคะแนน ด้วยฟังก์ชั Éน VLOOK และ Pivot Table 

 การสร้างกราฟแสดงผลในรูปแบบต่างๆ 

 การส่งเอกสารออกในรูปแบบต่าง  ๆ

 

 Openoffice.org Impress 

 การสร้าง, บันทึก, บันทึกเป็นเอกสารอืÉน และการเรียกเอกสารข้อมูลกลับมาแก้ไข 

 การกําหนดมุมมองในการออกแบบเอกสาร 

 การกําหนดรูปแบบเอกสารโดยใช้ Master Pages  

 การกําหนดเค้าโครงเอกสารทั Êงแบบกําหนดเองและใช้เค้าโครงทีÉก ําหนดให้ 

 การแทรก และการจัดวางตัวอักษร 

 การกําหนด Custom Animation และ Custom Slide 

 การแทรกและการจัดการรูปภาพ เสียง และคลิปวีดีโอ 

 การสร้างตางรางโดยใช้ Table Design  

 การสร้างและกําหนดรูปแบบของกราฟแสดงผล 

 การส่งเอกสารออกในรูปแบบต่าง  ๆ
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 Openoffice.org Base 

 แนะนําการออกแบบฐานข้อมูล และการกําหนด Index ,Primary และ Foreign Key  

 การสร้าง, บันทึก, บันทึกเป็นฐานข้อมูลอืÉน และการเรียกฐานข้อมูลกลับมาแก้ไข 

 การสร้างและออกแบบตารางด้วยตนเองและ Wizard 

 การสร้างแบบสอบถามข้อมูล (Query)  

 การสอบถามข้อมูลโดยใช้การเชืÉอมตาราง (Join Table) 

 การสร้าง From นําข้อมูลเข้า และแสดงผลเพืÉอแก้ไข 

 การสร้างรายงานแบบง่าย 

 การนําเข้าฐานข้อมูลชนิดอืÉน 

 การส่งออกฐานข้อมูลในรูปแบบต่าง  ๆ
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ใบสมัครอบรม 

หลักสูตร OpenOffice.org 

ศูนย์ อบรมลาดพร้าว 

เลขทีÉ 2753-59 ลาดพร้าว 99-101 วังทองหลาง บางกะปิ กรุงเทพฯ 10310 

 
 

บริษัท /หน่วยงาน  ............................................................................................................................. 

ชืÉอ – นามสกุล (นาย, นางสาว, นาง).................................................................................................. 

ต ําแหน่ง  ........................................................................................................................................... 

ทีÉอยู่ ................................................................................................................................................... 

โทรศัพท.์........................................................ E-mail: ...................................................................... 
 

กรุณาเลือกวันทีÉจะอบรม 

              ว ันทีÉ 25 มกราคม 2554 

              ว ันทีÉ 16 มีนาคม 2554 
              ว ันทีÉ 2 พฤษภาคม 2554 

              ว ันทีÉ 23กรกฏาคม 2554 
              ว ันทีÉ 13 สิงหาคม 2554 
              ว ันทีÉ 12 ตุลาคม 2554 
  ว ันทีÉ 29 พฤศจิกายน 2554 

              
 

กําหนดการชําระเงิน 

 ชําระเงินสดหน้างาน 

  โอนเงินเข้าบัญชี 

 

ตดิต่อสํารองทีÉนัÉงล่วงหน้าได้ทีÉ  

คุณนาถยา  กุลกิจ  หรือ คุณลักขณา  พาณิชพงษ ์

โทร.   035-742915   Mobile:  086-4458812 , 089-8144787 

E-Mail :  Nataya@asterisk.co.th, Luckkana@asterisk.co.th  
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ชําระด้วยตนเองเป็นเงินสด หรือเช็คสั Éงจ่ายในนาม “บริษัท ดิแอสเทอริสก์ โซลูชั Éนส์ จ ํากัด” หรือ  

The Asterisk Solutions Co., Ltd. 

 

โอนเงินทีÉ ธนาคารไทยพาณิชย์ สาขาถนนโรจนะ 

ประเภท ออมทรัพย ์

ชืÉอบัญชี “บริษัท ดิแอสเทอริสก์ โซลูชั Éนส์ จ ํากัด”  

เลขทีÉบัญชี 782-247407-1 

 

หลังจากโอนเงินแล้ว กรุณาส่งโทรสารสําเนาใบนําฝาก หรือ  Scan หรือถ่าย หลักฐานการโอนเงิน และ

ใบสมัครเข้าร่วมอบรม โดยระบุชืÉอผู ้ เข้าร่วมอบรม และรายละเอียดในการออกใบเสร็จรับเงินอย่าง

ถูกต้องชัดเจน มาทีÉโทรสาร   035-742916   หรือ sales@asterisk.co.th  เพืÉอเป็นการยืนย ันการ

ลงทะเบียนอย่างสมบูรณ์  เจ้าหน้าทีÉจะดําเนินการติดต่อกับท่านเมืÉอตรวจสอบการโอนค่าลงทะเบียน

เรียบร้อยแล้วผ่านทางโทรศัพท์ หรือ Email ค่าอบรมสามารถหักภาษี ณ ทีÉจ่ายได้ (บริษัท 3%) หรือ 

(หน่วยงานราชการ 1%) 

 

** การลงทะเบียนทีÉสมบูรณ์ขอสงวนสิทธิ Í ในการสํารองทีÉนั Éงให้กับผู ้ ทีÉช ําระเงินเรียบร้อยเท่านั Êน ** 

 

 

 

 
 
 


